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Nombre del procedimiento:
Impulsar la promocioén de talleres culturales y educativos.
Obijetivo:

Ofrecer distintas alternativas (talleres) de desarrollo artistico cultural y educativo a través de la instruccion y un
seguimiento de enserianza-aprendizaje, para beneficio personal.

Alcance:

Las actividades culturales y educativas son apoyadas en su totalidad por H. Ayuntamiento y el area de
tesoreria, haciendo una previa solicitud de requerimientos para dichos eventos de fines culturales y
educativos.

Referencias:
Las actividades que se realizan son basadas en los articulos correspondientes al Bando Municipal y son:

Articulo 128.- El Ayuntamiento de Ayapango en materia de Educacién y Cultura tendra las atribuciones
comprendidas en los articulos 14 y 15 de la Ley General de Educacion y 28 de la Ley de Educacion del
Estado de México. Articulo 129.- El Presidente Municipal esta facultado, a partir de la expedicién de este
ordenamiento, para suscribir convenios con instituciones educativas con el fin de construir altemativas y
oportunidades educativas para los nifios, jovenes y la poblacion en general del Municipio.

Articulo 130.- El Ayuntamiento ejerceras sus funciones en materia educativa a través del Presidente
Municipal y del Director de Educacion y Cultura quien fungira ademas como el director de la Casa de Cultura,
con las atribuciones que establezca el Reglamento Organico de la Administracién Piblica Municipal de
Ayapango.

Articulo 131.- La Biblioteca Municipal, asi como las que creé el Ayuntamiento seran administradas por éste, a
través de la Direccién de Educacién y Cultura, conforme lo dispuesto por la Ley General de Bibliotecas y el
Reglamento General de los Servicios Bibliotecarios.

Responsabilidades:

La Direccion de la Casa de Cultura, la Coordinacion de talles de la Institucion es responsable de emitir los
requerimientos necesarios a través de oficios directamente a la Direccion de Finanzas y Tesoreria quien es
responsable de canalizar el apoyo tanto para los eventos que se difundan, como el apoyo econémico a
talleristas.

H. Ayuntamiento Municipal S/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Millan, C.P. 56760
Ayapango, Estado de México Teléfonos: (01 597) 9 82 41 28 9 82 41 49
Teléfono casa de cultura 597 98 246 16



Administracién 2019-2021 :

Definiciones:

Los talleres de Casa de Cultura se promueven como actividades artistico-culturales que se llevan a cabo
dentro del municipio y en sus delegaciones.

Insumos:

Solicitud de disefio de propaganda, solicitud de difusién en redes, oficio de permiso, oficio de transporte y
viaticos, oficio de permiso para uso de espacios publicos.

Resultados:

Oficios de reconocimiento y agradecimiento de Ayuntamiento o Instituciones educativas.

Politicas:

Los eventos y/o las actividades que se llevan a cabo se difunden con un anticipado de 15 dias, antes del
evento.
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Desarrollo:

Elias Rios de La Cruz
Director de Educacién y Cultura

Ana Karen Gonzalez Gonziélez
Coordinadora de Casa de Cultura

Maricela Carrasco Quiterio
Auxiliar Administrativo de Casa de Cultura
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Simbologia:
/ = T,
-\ INICIO ) -—-- Marca el inicio del procedimiento.
1
Marca nimero de actividad.
Dirige y respalda en conjunto
cﬂﬂﬁt}mﬁnwmh —— Cuadro con extracto de actividad.
poblacién de Ayapango.
--— Linea de flujo
FIN
...... Determina el final del procedimiento
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Ayaparigos

Registro de Ediciones

Primera Edicién Mayo 15 del 2019 - Se elabora el manual.
Segunda Edicion Mayo 15 del 2020 — Se modifica el manual.

Distribucion

El original del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, se encuentra en poder del representante de
CASA DE CULTURA.

Las copias controladas seran distribuidas de la siguiente manera:

1.- Secretaria del Ayuntamiento
2.- Contraloria Interna Municipal
3.- Direccién de la UIPPE
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Ay=parigos

Medicion:
coDIGO DESCRIPCION CANTIDAD PROGRAMADA ANUAL

i EVENTOS CULTURALES 24
2 TALLERES RECREATIVOS 15
3 CONCURSOS CULTURALES 1
4 DIFUSION DE LA CULTURA 24
5 INTERCAMBIOS CULTURALES 4
6 CULTURA EN TU ESCUELA 4
7 GALERIA CULTURAL 12
8 VIERNES DE CINE 12
9 FERIA DEL LIBRO 1
10 ANIVERSARIOS
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ERIKA DOLORES CRUZ GOMEZ
Directora de Ila UIPPE
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